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INTRODUCCION

El quehacer de los y las estudiantes universitarios en las diferentes disciplinas, esta
caracterizado por el trabajo investigativo como un mecanismo para conocer y proponer soluciones
ante las necesidades o problemas de las organizaciones.

En tal sentido, el Instituto Universitario Experimental de Tecnologia Andrés Eloy Blanco
(IUETAEB), producto de los cambios curriculares en las especialidades, refleja en sus disefios la
importancia de la formacion integral de los y las participantes y su vinculacién con las comunidades
a través de la elaboracidén de proyectos socio integradores que respondan a las necesidades o
problemas dentro de un contexto determinado.

En el documento “Lineamientos Curriculares para Programas de Formacion” presentado
por la Direccion General de Curriculo y Programas Nacionales de Formacion del Ministerio del Poder
Popular para la Educacion Universitaria (2009) se destaca que: ‘los Proyectos son unidades
curriculares de integracion de saberes y contraste entre teoria y practica, que implican la realizacién
de actividades de diagnéstico, prestacion de servicio, arqueo y critica de fuentes, critica teérica o
produccion de bienes, vinculadas a las necesidades de las localidades, Plan Nacional de Desarrollo
y las lineas de investigacion”.

Los Proyectos son el eje central de los PNF y comprenden la integracion multidimensional
de los saberes y conocimientos, su aplicacién en la resolucion de problemas, el desarrollo de
potencialidades y el mejoramiento de la calidad de vida de las comunidades, las regiones y el pais.

Por otra parte, en el documento “Consideraciones Generales del Eje Curricular
Proyecto” en el IUETAEB, se indica que el eje curricular proyecto se concibe como un espacio en el
que se persigue la formacion del participante y la transformacién de la sociedad constituyéndose en
el escenario de participacion y encuentro de los diferentes actores del hecho educativo con la
realidad comunal, local, regional o nacional.

Por lo tanto, la articulacion de las actividades del proyecto estadn caracterizadas por el
aprendizaje como proceso, que se construye con otros en un contexto social comunitario para
potenciar las habilidades, destrezas y saberes (hacer, convivir, ser y el conocer) del participante con

los tutores, equipos de trabajo y comunidad en general.
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Igualmente, el proyecto genera la convivencia académica respondiendo a la integracién de
experiencias, mediante una educacién de calidad, gestionaria y participativa impulsando la formacién
humanista y la contribucion a la creacion de una sociedad basada en valores y principios.

El eje curricular proyecto de los Programas Nacionales de Formacion en Licenciaturas e
Ingenierias esta caracterizado por: a) la integraciéon del conocimiento a través de la teoria y la
practica, b) la investigacion permanente a lo largo de los trayectos y en estrecha relacion con las
unidades curriculares, c) la planificacion integral, d) la sistematizacién de las actividades a
desarrollar, €) la ejecucién de las actividades a través de un plan de accion, f) la difusion de la
informacion.

Como parte del proceso de evaluacién del eje curricular proyecto, el participante debe
presentar a través de un Informe Final, todas las actividades o procedimientos realizados en la
comunidad durante el trayecto de formacién, para ofrecer alternativas de solucion ante los
problemas o necesidades encontradas.

En tal sentido, el objetivo de este manual es orientar al Tutor(a), los y las participantes sobre
los aspectos basicos que debe contemplar el informe final del proyecto, desde su preparacion hasta
la culminacién del mismo.

Por consiguiente, se establece a los efectos de los lineamientos del IUETAEB, que el trabajo
sera presentando en 4 partes:

La | parte corresponde a la descripcion del proyecto, en ella se presenta el diagndstico
situacional, justificacion e impacto social y los objetivos: generales y especificos del proyecto.

En la Il parte se realiza un esbozo de la planificacion del proyecto, la misma esta
conformada por el plan de accion y el cronograma de actividades.

La Ill parte esta representada por los resultados y logros del proyecto, lo constituye las
conclusiones y recomendaciones.

Enla IV parte se desarrolla la propuesta, es decir la alternativa de solucion que puede ser
el disefio de productos o servicios, de acuerdo a la naturaleza de la especialidad.

Finalmente, se incorporan las referencias bibliograficas consultadas y los anexos.

A continuacion el esquema del informe final del Proyecto Socio Integrador de los Programas

Nacionales de Formacion:
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Programas Nacionales de Formacion (PNF)

Estructura del Informe Final
Proyecto Socio Integrador

Elementos

Contenidos a Desarrollar

Portada

Cintillo de la institucion

Logo del IUETAEB centrado

Nombre del Programa Nacional de Formacion
Titulo del Proyecto

Nombre de los Participantes

Nombre del Tutor-Asesor

Nombre del tutor Externo

Fecha de Presentacion

Preliminares

indice General

e indice de Cuadros (Opcional de acuerdo al tipo de
proyecto desarrollado).

e indice de Graficos (Opcional de acuerdo al tipo de
proyecto desarrollado).

e Resumen del Proyecto

| PARTE

DESCRIPCION DEL PROYECTO

1. Diagnéstico
Situacional

1.1.Descripcion del Contexto:

1. Razén Social: Nombre de la Organizacion.

2. Naturaleza de la Organizacién: Producto y/o
Servicio.

3. Localizacion Geografica: Estado, Municipio,

Parroquia y Direccion.

4, Historia de vida de la Organizacién: Breve

resefa historica.

5. Nombre de las Organizaciones vinculadas al
Proyecto: Mencionar las organizaciones sociales y no

sociales que caracterizan la comunidad.
1.2.Problemas, Necesidades o Intereses del Contexto:

1. Descripcion del diagnéstico situacional.

2. Jerarquizacion e identificacion de las necesidades.

3. Seleccion de las necesidades.

4. Alternativas de Solucion.
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2.1.Razones que conllevan a realizar el proyecto:

2. Justificacion a. Tedrico - Conocimiento
e b. Técnico — Ambito de accion
Impacto Social c. Legal
d. Participante - Comunidad
e. Vinculacion del proyecto con el Plan de Desarrollo

Econdmico y Social de la Nacién 2007-2013, Lineas de
investigacion del PNF y transversalidad con el eje
proyecto, socio critico y profesional.

2.2. Poblacién Beneficiada: Directos e indirectos.

3. Objetivos del Proyecto e General
e Especificos
Il PARTE
PLANIFICACION DEL PROYECTO

¢Como?

4.Plan de Accion ¢Cuando?
¢Donde?
¢ Quiénes?
¢Con qué?

5.Cronograma de Actividades

Il PARTE
RESULTADOS Y LOGROS DEL PROYECTO
Conclusiones y Segun las tareas cumplidas y experiencia vivida por el
Recomendaciones participante en el desarrollo del proyecto.
IV PARTE

PRODUCTO O SERVICIO DEL PROYECTO

Se incorpora la propuesta de alternativa de solucion
Referencias Bibliograficas
Anexos

Coordinacion de Proyectos
“Hacia la Universidad Politécnica”



Gobiermo Bolivariano Ministerio del Poder Popular Instituto Universitario Experimental Yen
de Venezuela para la Educacion Superior de Tecnologia “Andres Eloy Blanco” "

LA PORTADA
La portada constituye la presentacion de los datos que identifican la institucidn, el titulo del

proyecto, datos de los tutores, los y las participantes, la misma debe cumplir con las siguientes
normas:

Cintillo de la institucion.

Logo del IUETAEB centrado.

Nombre del Programa Nacional de Formacion.
Titulo del Proyecto.

Nombres de los y las participantes

Nombre de los tutores.

Fecha de entrega. (Ver anexo A)

El Titulo: Todo proyecto que se presente debe contener el titulo, el mismo seré el reflejo del
problema investigado. Para su formulacion se utiliza entre 15 y 20 palabras y debe explicar por si
mismo la tematica seleccionada. Al respecto, Balestrini (2002) indica “que el titulo de todo trabajo
cientifico, debe ser lo suficientemente preciso en cuanto a su contenido en la medida que debera
reflejar, solamente, el ambito del tema que se investigard”. El titulo posteriormente, se relacionara
con el objetivo general, de alli, que un buen titulo permite ver con claridad lo que se quiere lograr,
debe precisar en la medida de lo posible lugar y ubicacion del espacio temporal.

Por otra parte, se recomienda no utilizar palabras que nieguen o afirmen situaciones en el
contenido del mismo. Ejemplo “Mala calidad del sistema de riego en la empresa xxx” 0 Manual de
Procedimiento Para Mejorar y Optimizar |a problematica de liquidez que presenta la empresa xxx.”,
en su lugar deberia decir en el ultimo ejemplo: “Manual de procedimientos para el Departamento de
Compras de la empresa xx, ubicada en...”

De acuerdo a la naturaleza del proyecto y su ubicacion en el trayecto que le corresponda
cursar al participante, el titulo reflejara el alcance que el investigador le ha dado al proyecto. Ejemplo:
el nivel de complejidad de un proyecto del trayecto Il estaria dado por el disefio o propuestas
concretas de productos o servicios, mientras que a nivel de proyecto |, de acuerdo a la especialidad,
el investigador logré llegar hasta la fase de identificacion, comparacion o evaluacion, aspecto este
que puede reflejarse en el titulo pero no como un objetivo. En todo caso el titulo puede sufrir
modificaciones a lo largo del desarrollo del proyecto a medida que se investiga y se asesora con el
tutor(a).
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DE LAS PAGINAS PRELIMINARES
Las paginas preliminares estdn conformadas por el indice general, indice especial para

cuadros y graficos (opcional de acuerdo al tipo de proyecto desarrollado) y resumen del proyecto.

El indice General: El indice refleja los titulos y subtitulos que contempla el proyecto.
También le permite al lector ubicar, de acuerdo a la pagina, el contenido que desea leer. (Ver anexo
B).

El indice de Cuadros: De acuerdo a las caracteristicas de las especialidades y la
naturaleza del proyecto, el participante puede incorporar un indice aparte con el contenido y N° de
pagina donde se localizan las tablas o cuadros utilizados durante el proceso de recoleccion de datos.
Ejemplo: tablas estadisticas, tablas de resultados, listas de verificacién, tablas de frecuencias
producto del analisis de los datos. (Ver anexo C)

El indice de Graficos: Este aspecto al igual que el indice de cuadros permite organizar y
presentar de una manera mas facil al lector el contenido y la localizacidén de los gréficos que se
incorporan en el informe final del proyecto. Ejemplo: diagramas, esquemas, mapa, flujogramas de
procesos, entre otros. (Ver anexo D)

El Resumen: El resumen constituye una sintesis del proyecto desarrollado. El objetivo es
que el lector se informe a nivel general sobre la tematica o problema investigado.

Normas:

e Colocar en la parte superior de la pagina el cintillo institucional, tal y como aparece en la
portada.

e Seguidamente incorpora el titulo del proyecto. Este debe estar escrito en mayusculas y
resaltado en negritas. Al finalizar el mismo, colocar la identificacion de los participantes, el
nombre del tutor académico y tutor externo, afio y mes de presentacién, igual que en la
portada.

e En cuanto a la redaccion del texto del resumen, se deben considerar los siguientes
elementos:
= Objetivo del proyecto, se coloca el objetivo general, seguido de un esbozo de la

metodologia utilizada, (se explican las técnicas e instrumentos de recoleccion de
informacidn que se utilizaron), luego se sefialan los sujetos, comunidad u organizacién

beneficiada y finalmente se indican algunos de los resultados logrados.
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= Al final del resumen, en un maximo de dos lineas, se escribiran los principales términos
descriptores del contenido (palabras claves). Este aspecto permite ubicar el proyecto en
un area o tema especifico, los cuales serviran de utilidad cuando se realiza la busqueda
de informacion bibliografica digitalizada. La redaccidn del resumen no debe exceder de
(300) palabras.

= El texto del resumen se escribe a un solo espacio, sin sangria, ni punto y aparte. (Ver
anexo E)

| PARTE
DESCRIPCION DEL PROYECTO

1. DEL DIAGNOSTICO SITUACIONAL: El diagndstico situacional es la fase previa a la
formulacion o jerarquizacién de necesidades o problemas. ElI mismo implica el reconocimiento, lo
mas completo posible, de la situacién objeto de estudio. Permite ofrecer vias de solucién para
resolver problemas. El objetivo del diagnéstico es el conocimiento de la realidad. Constituye una de
las herramientas tedricas-metodoldgicas mas importantes para llegar al conocimiento de lo que esta
ocurriendo en la comunidad u Organizacion.

Para Pérez (2000) el diagnostico previo a la formulacién del problema, es el reconocimiento
que se realiza en el terreno mismo donde se proyecta ejecutar una accion determinada, de los
sintomas o signos reales y concretos de una situacion problematica. Cuanto més preciso y profundo
es el conocimiento de la realidad existente, mas facil sera determinar el impacto social que se
lograra con las acciones del mismo.

Para iniciar la redaccién de este aspecto se presentan los elementos que debe llevar el
diagnéstico situacional.

1.1 Descripcion del Contexto:

1. Razén Social: Los participantes inician la redaccion identificando la razon social de la
organizacion, es decir, el nombre que legalmente tiene la comunidad, igualmente, describird a qué
se dedica la organizacion, los productos o servicios que genera a nivel comunal, regional o nacional.
2. Localizacion geografica: Seguidamente, debe indicar la localizacion geogréfica: Estado,

Municipio, Parroquia y Direccidn de la comunidad u organizacién.
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3. Historia de vida de la comunidad: Es importante que los y las participantes expresen en
forma breve cuando fue creada la comunidad, organizacién, unidad y/o el departamento, a través de
la resefia histdrica. Su extension no debe ser mayor a dos paginas.

4. Nombre de las Organizaciones vinculadas al proyecto: Es importante mencionar las
organizaciones que brindaron apoyo para la realizacion del proyecto, considerando que se trata de
construir el tejido social para vincular a las comunidades con su entorno. Ejemplo: consejos
comunales, asociaciones, escuelas, cooperativas, empresas de produccidn social, centros de salud,

organismos publicos, empresas publicas, entre otros.

1.2 Problemas, Necesidades o Intereses del Contexto:
1. Descripcion del Diagnodstico Situacional: La descripcion del diagndstico situacional, constituye
quizas el elemento mas importante de esta | parte, por cuanto es aqui donde los participantes
exponen de acuerdo a las observaciones realizadas y la aplicacion de los instrumentos la realidad
que esta afectando a la comunidad. Segun Pifiango (2005) para obtener el listado de necesidades o

carencias de una comunidad, el investigador puede recurrir a los siguientes criterios:

o Identificando la ausencia de algo- servicios, apoyos, programas, modelos de comparacion.
o Comparando con niveles deseables a raiz de las referencias tedricas, filoséficas o politicas.
o Consultando a miembros o actores que ejerzan liderazgo en la organizacion.

o Detectando disfuncionalidades, ausencia de planes, manuales, normativas.

o Por recomendacion de expertos o el tutor (a) del proyecto.

Para detectar las necesidades, los y las participantes pueden utilizar diversas técnicas e
instrumentos: la técnica de la observacion, en cuyo caso se requiere utilizar instrumentos como la
lista de cotejo, lista de verificacidn o escala de estimacion. La encuesta como técnica en la que se
podran utilizar el cuestionario, la entrevista, inventarios entre otros. También puede aplicar la matriz
FODA, diagrama de causa- efecto o cualquier instrumento disefiado por los participantes.

1. Jerarquizacion y Seleccion de Necesidades: Una vez que los participantes aplicaron los
instrumentos de recoleccion de informacion, deben redactar los principales resultados obtenidos, y
cuales son las necesidades o problemas mas relevantes que pueden ser canalizadas con el
desarrollo del proyecto, es importante que los participantes del proyecto entiendan que no se trata

de resolver todos los posibles problemas que manifiesta la comunidad como: ausencia de servicios,
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intereses personales o situacion de la infraestructura, en cuyo caso escapa al investigador, sino que,
debe limitarse Unicamente a aquellos problemas que como participante de los PNF puede abordar.
2. Seleccion del Problema o Necesidad: Producto de los resultados reportados, de acuerdo a
la opini6n del representante de la comunidad y del tutor(a) académico, los participantes seleccionan
el problema o necesidad, de acuerdo a algunos criterios como: el tiempo que tiene la necesidad en
la comunidad, la proporcién de personas que padecen o expresan la necesidad, el tiempo requerido
para resolverla, el interés o motivacion y las expectativas personales/grupales.
3. Alternativas de Solucion: En este aspecto el estudiante identifica y justifica, cual es la
alternativa mas viable para resolver y satisfacer las necesidades de la comunidad, para ello, los y las
participantes deben contemplar su viabilidad, formulando algunas preguntas como: Es posible la
instrumentacién de la alternativa desde el punto de vista de los recursos? (fisicos, financieros,
talento humano, de tiempo), la alternativa seleccionada permite lograr el objetivo del proyecto.
Finalmente la alternativa escogida sera explicada y desarrollada por los participantes en la
IV parte del proyecto productos y servicios, en donde podran presentar: manuales, catalogos, planes
de capacitacion, o promocion, estandarizaciones, o creacion de servicios, todo ello de acuerdo a las

orientaciones del tutor(a).

2. JUSTIFICACION E IMPACTO SOCIAL

2.1. Razones que Conllevan a realizar el proyecto: En los trabajos de investigacion de
cualquier naturaleza, la justificacidn, importancia e impacto social, representa el pensamiento del
autor y comprende las razones por las cuales se realiza la investigacion. Ander-Egg (2005) sefiala
que “las razones que pueden dar lugar a un proyecto suelen ser muy variadas: hay una necesidad y
no existe un servicio o producto para satisfacerla, el servicio existente es insuficiente, se requiere
mejorar la calidad de vida de una comunidad”. En el entendido, que los y las participantes pueden
tener varias razones para realizar el proyecto, por cuanto han visualizado la situacién de la
comunidad u organizacion, a los efectos de la normativa que se presenta para el IUETAEB, la
justificacién debe contemplar las siguientes razones:

a. Desde el punto de vista teérico y sus aportes al conocimiento: Este tipo de razén
esta relacionada con los aportes que el proyecto brinda a la disciplina en la cual se inserta el PNF y

las contribuciones de ésta a otras investigaciones que se realicen en el area. Por ejemplo: como
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contribuye el proyecto realizado para destacar la importancia de la prevencién, de la higiene,
mejoramiento de la calidad, o la relevancia de la promocion de la lectura utilizando los referentes
tedricos. En este punto, los y las participantes pueden reafirmar los planteamientos expresados,
mediante el uso de parrafos donde se refleje la teoria consultada producto de la investigacion
documental, puede hacer uso hasta de un minimo de dos citas de autores.

Para visualizar la explicacion anterior se presenta el siguiente ejemplo:

Este proyecto se justifica por las siguientes razones:

Desde el punto de vista tedrico, el proyecto es relevante en el area de seguridad laboral, por
cuanto permite conocer los mecanismos de prevencion en la empresa para evitar accidentes, tal
como lo expresa xx (afio ) cuando indica que * ¢

Por ofra parte, este proyecto suministra informacion que servira de insumos para otras
investigaciones similares en el area, debido a.......

b. Desde el punto de vista técnico - ambito de accion: Las razones técnicas estan
vinculadas directamente con el “hacer de los y las participantes” en el contexto donde se desarrolld
el proyecto. En tal sentido, este aspecto se ve reflejado a través de las actividades, productos o
servicios generados por los y las participantes en la comunidad u organizacion. Ejemplo: “Por otra
parte, desde la perspectiva técnica, el proyecto aporta a la comunidad informacién que permite
utilizar con propiedad manuales de calidad para estandarizar los procesos en la organizacion
(departamento, servicio, unidad) propiciando una mejor calidad de vida y optimizando los recursos
con eficiencia y eficacia....”

c. Desde la razén legal: Este aspecto resalta la importancia de los aspectos legales
(Constitucion, Leyes, Ordenanzas, Reglamentos) para reafirmar la relevancia de la problematica
investigada o la propuesta presentada y que requiere de un soporte juridico para darle viabilidad a
los planteamientos expresados. Ejemplo: “Desde el punto de vista legal este proyecto permite
destacar la importancia del manejo de Comités de Seguridad en las empresa, tal como se plantea en
la Ley Organica de Proteccion de ” o el proyecto contribuye a los fines que la organizacion conozca
los diferentes pagos de impuestos segun la Ley...”

d. Desde el Contexto Participante — Comunidad: En esta razon, los y las participantes
exponen sus vivencias y experiencias en la comunidad para resolver los problemas y los cambios

producidos con el proyecto presentado. Ejemplo: “Desde el punto de vista social se espera que el
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proyecto origine actitudes positivas hacia la preservacién del ambiente (PNFSCA), el cuido de las
instalaciones (PNFHSL) o en el caso del (PNFCI) el mantenimiento de archivos y valoracién de las
fuentes, en virtud de...”

e. Vinculacion del Proyecto con el Plan de Desarrollo Econdmico, Lineas de
Investigacion de los PNF y la Transversalidad: Finalmente, los y las participantes deben consultar
las politicas y estrategias que contempla el Plan de Desarrollo Econémico y Social de la Nacién
2007-2013, e incorporar aquellos aspectos que tienen relacion con el proyecto en cuestion.
Igualmente, deben hacer referencia a la Linea de Investigacion que se relaciona con su proyecto, asi
como la transversalidad con el eje proyecto, socio critico y profesional. Tal como lo sefiala el
documento Lineamientos Curriculares de los Programas Nacionales de Formacién (Noviembre 2009):
“Los Proyectos son el eje central de los PNF y comprenden la integracién multidimensional de los
saberes y conocimientos, su aplicacién en la resolucion de problemas, el desarrollo de
potencialidades y el mejoramiento de la calidad de vida de las comunidades, las regiones y el pais.
Los proyectos estaran articulados con los planes estratégicos dirigidos a consolidar la soberania
politica, tecnoldgica, econémica, social y cultural’.

2.2. Poblacion Beneficiada: En este punto los y las participantes expresan el nimero de
sujetos miembros de la comunidad que se beneficiara con el proyecto desarrollado: (directos e
indirectos).

3. OBJETIVOS DEL PROYECTO: Los objetivos del proyecto constituyen el alcance o lo que se
desea lograr con el proyecto, orientan las lineas de accidn que se han de seguir, sirven para situar el
problema planteado dentro de determinados limites.

A los efectos de este manual, asi como las normas establecidas en el IUETAEB, se presenta
la siguiente categoria de objetivo:

¢ General: El objetivo general es el fin ultimo de la investigacion y se formula atendiendo al
proposito global del estudio, esta relacionado con el titulo del proyecto. Ejemplo: -Disefiar un
manual de normas y procedimientos para el departamento de compras de la organizacion xxx. -
Evaluar la demanda de informaciéon de los archivos de los departamentos del IUETAEB.

o Especificos: Los objetivos especificos estan relacionados con el objetivo general y
constituyen el desglose de lo que se realiza en el proyecto para alcanzar el objetivo general.

Ejemplo: -Diagnosticar, comparar, identificar, evaluar, proponer.
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Il PARTE
PLANIFICACION DEL PROYECTO

4. El Plan de Accion: El desarrollo del proyecto debe ser presentado a través del plan de
accién y el cronograma de actividades. Para la formulacion se debe partir de algunas interrogantes a
los fines de contemplar todos los aspectos que permitirdn culminar con éxito el proyecto.
¢Qué se hizo? Por ejemplo la recoleccion de la informacion. ¢Como se hizo? Mediante la
elaboracion de un cuestionario, una entrevista, visitas entre otras estrategias. ¢Cuando? Sefialar
fechas. ¢Donde? Debe expresar el lugar de la ejecucién. ¢Quiénes? Es importante asignar las
responsabilidades por cada actividad. ¢ Con Qué? Indicar los recursos fisicos, financieros y talento
humano. (Ver Anexo F)

5. Cronograma de Actividades: Es la descripcion de las actividades o tareas en relacion al
tiempo en el cual se van a desarrollar. Para la presentacion del cronograma se utilizan los diagramas
mas comunes, como son los de barra, conocidos como diagramas de Gantt, los mismos pueden ser

elaborados en forma manual o utilizando software especializados (MsProyect). (Ver Anexo G).

Il PARTE
RESULTADOS Y LOGROS

6. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

6.1. Conclusiones: Las conclusiones muestran de manera clara y precisa los alcances del
proyecto, deben referirse y estar en concordancia con los objetivos planteados, las teorias
consultadas producto de la revision bibliografica, asi como las experiencias vividas y tareas
cumplidas en el desarrollo del proyecto por los y las participantes.

6.2. Recomendaciones: Se realizan sobre la base de las conclusiones de la investigacion,
en este punto los y las participantes pueden hacer sugerencias a nivel de la comunidad, institucién y

reflejar la relevancia de la propuesta (producto o servicio).

IV PARTE
PRODUCTO O SERVICIO

La IV parte del proyecto refleja la propuesta de alternativa de solucion, es una presentacion

libre donde los participantes presentan productos o servicios de una manera creativa y haciendo uso
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de las herramientas de los aprendizajes obtenidos en las unidades curriculares. Incluye siempre: un
informe escrito y un producto tangible o intangible.
1. Objetivos de la Propuesta (Producto o Servicio)
2. Metodologia Empleada
En esta parte los y las participantes describen desde el punto de vista técnico la metodologia
empleada para elaborar el producto o servicio, de acuerdo a la especialidad.
3. Memoria Descriptiva.
3.1 Descripcion del Producto o Servicio
3.2 Presentacion del Producto o servicio: En esta parte se puede incorporar manuales,

fllujogramas, mapas, software.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS: Las referencias constituyen la lista de documentos
consultados que han sido citados en el contenido del trabajo, (libros, revistas, manuales, leyes,

material en formato electronico).

ANEXOS: Los anexos son materiales complementarios que se incorporan al proyecto, se
colocan en cada pagina numerada al final de las referencias bibliograficas. Por ejemplo: el modelo

de los instrumentos aplicados (sin contestar), fotografias, planos, entre otros.
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ASPECTOS FORMALES PARA LA PRESENTACION DEL INFORME FINAL
Forma y Estilo
1. El proyecto puede ser presentado en formato electrénico, Cd-Rom, o impreso segun
requerimientos del Tutor(a) y la comunidad.
2. Los participantes deben entregar dos ejemplares en formato electrénico: uno para el
departamento y otro para la comunidad respectiva.
3. El papel a utilizar, para el formato impreso, debe ser tipo bond blanco, tamafio carta, base 20.
4. Eltexto se escribira con letra 12 pts, preferiblemente debe ser Arial o Time New Roman.
5. Se puede utilizar letra cursiva solo para realzar los titulos y alguna informacién cuando sea
apropiado
6. Los margenes a usar seran: 4 cm de margen izquierdo, para permitir la encuadernacion y 3 cm.
Por los lados; derecho, superior € inferior de la pagina. EI margen superior de la primera pagina de
cada nueva parte debe ser de 5 cm.
7. Se dejaran cinco (5) espacios en el margen derecho de la primera linea de cada parrafo y ambos
margenes en cada linea de las citas textuales largas, para aquellas que pasen de 40 palabras, las
notas fuera de texto se presentardn en bloques justificados en ambos margenes sin sangria,
incorporados en el texto, en el caso de la referencias bibliograficas se transcribe con sangria
francesa de tres espacios hacia la derecha a partir de la segunda linea.
8. El texto y los titulos de varias lineas se escribiran con interlineado de espacio y medio. Se
utilizara espacios sencillos entre lineas para la trascripcion de las citas textuales de 40 palabras o
mas, las referencias, el resumen y opcionalmente en los anexos, no se dejara espaciado adicional
entre los parrafos del texto. El espaciado triple se utilizara después de los titulos de cada parte,
antes y después del encabezamiento, cuadros, graficos, que se presentan entre parrafos de texto
9. El desarrollo de cada parte, la lista de referencias y los anexos, deben comenzar en una pagina
nueva.
10. En la primera pagina de cada parte, arriba y al centro, se presenta la misma con la palabra
PARTE y el nimero romano que indica el orden (LIL,Il1,IV), debajo centrado de cada parte se
escribira el titulo en letras mayusculas.
11.Cuando se quiera enumerar varios elementos en un parrafo se utilizara letras minisculas y entre

paréntesis (a),(b),(c)... esto se aplica en el caso de citas.
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12.Las paginas preliminares se enumeraran con cifras romanas minusculas, en forma consecutiva
en el margen inferior, comenzando con la portada, (se cuenta pero no se le coloca el nimero) el
indice le corresponde el (i ) indice de cuadros,( iii) indice de graficos (iv) y el resumen (v).
Dependiendo del contenido que contenga las paginas preliminares, en esa medida se colocan los
numeros en orden consecutivo.
13.Todas las paginas del texto se enumeran con numeros arabicos, comenzando con la pagina que
identifica la | PARTE hasta incluir los anexos, graficos y cuadros igualmente centrados en el margen
inferior.
14.Cada cuadro o grafico debe presentar en la parte superior del mismo, el nimero y el titulo que lo
identifique, ejemplo Cuadro 1, estos titulos deberan alinearse al borde del margen izquierdo (sin
guardar sangria), en la parte inferior del cuadro o grafico se identifica la fuente de donde fue
extraido: por ejemplo equipo investigador, o autor, ciudad y afio. Los cuadros o graficos deben ser
incorporados en el lugar apropiado del texto.
15.Los gréficos a diferencia de los cuadros, llevan en la parte inferior de los mismos la
correspondiente denominacion, asi Grafico 1.
16.En las expresiones numéricas se utilizara la coma (,) para separar cifras decimales, se exceptian
los gréficos y cuadros elaborados en computadoras cuando el programa utilizado solo permita el uso
del punto.

Citas textuales: Las citas de contenido textual se utilizan para reproducir material de un trabajo o
documento en forma directa o cuando se trata de escrito en otros idiomas, traducido fielmente del original.
Citas Parafraseadas: En las citas parafraseadas los y las participantes expresan lo sefialado en la
fuente consultada con sus propias palabras manteniendo la idea del autor, debe incluirse: (Primer
apellido del autor de la fuente y afio de publicacién). Ejemplo Pérez (2006). Este tipo de cita puede
estar colocada al comienzo del parrafo.

Ejemplo 1: El objetivo primordial de Platon es elaborar una teoria del estado, al respecto afirma que
“Construyamos, pues, con el pensamiento un estado; nuestras necesidades seran evidentemente su
base".

Citas Textuales: Las citas textuales con menos de cuarenta palabras, deben ir incorporadas en el

parrafo, dentro del texto de la redaccion entre comillas y manteniendo el mismo interlineado, de 1,5.
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Se coloca el primer apellido del autor, de donde se tomo la informacién, seguido de afio de
publicacion entre paréntesis.

Ejemplo 2: Vernon (1993) define “la creatividad como una habilidad cognoscitiva que guarda
relacion con ciertas caracteristicas de personalidad y de direccion emocional del individuo, se
percibe como un proceso de autorrealizacién que caracteriza a un tipo de persona sensible y bien
equilibrada”. (p.29).

Las citas textuales igual o mayor de cuarenta (40) palabras, se escriben como un parrafo
aparte y una distancia del parrafo anterior de triple espacio (3) espacios, se utiliza interlineado a un
espacio sencillo, dejando, tanto del lado izquierdo como al derecho en todas las lineas, una sangria
de (5). Se acompana con el primer apellido del autor de la fuente, seguido del afio de publicacién
entre paréntesis.

Ejemplo 3: Al respecto cabe citar a Smith (1998), quién encontré El “efecto del placebo”, el cual

habia sido verificado en estudio previos,

XXXXXXXKXKXXKXKXXKXKKXKXXKXKXXKXXXXKXXXXXX
XXXXKXXKXKXXKXKXXKXKKXKXXKXKXXKXXXXKXKXXXX
XXXXKXKKXKXXKXKXXKXKXXKXKKXKXKKXKXXKXKXXKXX
XXXXKXXKXKXXKXKXXKXKKXKXKKXKXXKXXXXKXXXXKX
XXXXKXKKXKXXKXKXXKXKXXKXKKXKXXKXKXXKXKXXKXX
XXXOKXKKXKXXKXKXXKXKXXKXKKXKXKKXKXXKXKXXKXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (P 270).

El Lenguaje y Estilo: En cuanto al lenguaje y estilo, se deben contemplar algunas

recomendaciones como son las siguientes: emplear un lenguaje formal como corresponde de

acuerdo a la especialidad, simple y directo, evitando en lo posible el uso de expresiones poco
usuales, retoricas 0 ambiguas, también el exceso de citas textuales, el texto debe redactarse en

tercera persona evitando la utilizacion de pronombres personales: yo, tu, nosotros, mi, nuestros, o

vuestros. Cuando los y las participantes consideren conveniente resaltar sus aportes o las

actividades cumplidas en la ejecucion del proyecto, puede utilizar la expresion: los y las participantes.
No deben utilizarse abreviaturas en la redaccion. Se pueden utilizar siglas para referirse a
organismos, instrumentos o variables que se nombren repetidamente siempre y cuando facilitan la

comprension de las ideas expuestas.
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Referencias: Cada autor citado en el texto debe aparecer en las referencias, ellas contienen todas
las fuentes citadas. Las referencias se presentan en orden alfabético, siguiendo las
recomendaciones siguientes:

- Primer apellido, inicial del Segundo, Inicial del Primer Nombre (afio). Titulo de la obra en negrillas,
(numero de la edicién). Ciudad y nombre de la editorial.

- Entre cada linea debe colocarse espacio sencillo.

- Entre una referencia y otra deben dejarse dos (2) espacios sencillos de separacion.

Ejemplos:

1.-Textos:
Sanchez, M. (1993) Desarrollo de Habilidades del Pensamiento. Creatividad. Trillas, México.

2.- Articulos en Publicaciones Periddicas:
Morles, A. (1993). La educacion ante las demandas de la sociedad del futuro, investigacion
y postgrado, 10(1).
3.- Trabajo y Tesis de Grado:
Pérez, Leila. (2005). Programa para estimular la creatividad en el area de lengua,
utilizando la técnica metafora para docentes de la primera etapa de Educacion
Basica, Unidad Educativa Mijaguito, Portuguesa. Tesis de Maestria no publicada.
Universidad Pedagdgica Experimental Libertador. Extension Acarigua.
4. Obra Compilada:
Boza, M., y Pérez, R (Comps.) (1996). Seguridad Juridica y Competitividad. Caracas. [ESA,
CA.
5. Material de Internet:
Garcia C., R. Gerencia Estratégica, “El Director de hoy”, N° 20, marzo, 2002. Disponible:
http://www. Producto.it/archivio/mag.html.[ Consulta: 2008, abril 15.
6. Fuentes Legales:
Asamblea Nacional. Constitucion de la Republica Bolivariana de Venezuela (1999).
Caracas, La Torre.
7. Articulos de revistas especializadas:
Alcantara M., J. (1999, octubre) “Derecho Maritimo. Maritima Venezolana de Investigacion
y Postgrado, 2(2),125-145.Venezuela.
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